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       Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  31 tháng  01  năm 2018
TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị duyệt chi công tác phí năm 2017

        Kính gửi: - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;


  - Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.

Căn cứ Qui chế chi tiêu nội bộ năm 2017.

Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của phòng Thiết bị-Vật tư.


Do đặc thù của công việc mua sắm thiết bị, vật tư phục vụ đào tạo phải thường xuyên đi liên hệ bên ngoài bằng phương tiện cá nhân để thực hiện nhiệm vụ:

· Khảo sát giá, lấy báo giá
· Lấu mẫu hàng hóa
· Giao nhận hợp đồng, thanh lý hợp đồng, hóa đơn

· Mua, giao nhận hàng hóa

Ông Lâm Viết Dũng là trưởng phòng Thiết bị-Vật tư, phụ trách công tác mua sắm hàng hóa của Nhà trường.


 Để hỗ trợ cho cá nhân thường xuyên đi công tác bằng phương tiện cá nhân, phòng Thiết bị-Vật tư kính đề nghị Hiệu Trưởng, Trưởng phòng Kế hoạch-Tài chính duyệt chi tiền công tác phí cho Ông Lâm Viết Dũng năm 2017 với số tiền: 300.000đ/tháng x 12 tháng = 3.600.000đồng

(Ba triệu sáu trăm ngàn đồng)
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, trưởng phòng Kế hoạch-Tài chính.

   HIỆU TRƯỞNG              TP.KẾ HOẠCH -TÀI CHÍNH          TRƯỞNG PHÒNG
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